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Merkblatt  
 
 
Formale Kriterien zur Erstellung von Abschlussarbeiten 
 

 

  
• Anmeldung  

 
Die Anmeldung zur Abschlussarbeit erfolgt mit dem Antragsformular (zu finden 
unter Studierende – Formulare). Es ist vom Studierenden und der/dem 
zuständigen betreuenden Professorin/Professor zu unterschreiben und im 
Prüfungsamt per E-Mail oder in Papierform abzugeben.  
 
 

• Abgabe  
 
Ein Exemplar der Abschlussarbeit (Klebebindung mit Rücken aus Gewebe) ist 
im Prüfungsamt in Papierform abzugeben. Ringbindungen sind nicht zulässig.  
Zwei weitere Exemplare sind an die/den Erst- und Zweitprüfer/in abzugeben. 
Die Abgabe an die Erst- und Zweitprüfer/in kann nach vorheriger Absprache in 
elektronischer Form geschehen.  

 
 

• Bearbeitungszeitraum/Verlängerung 
 
Die Frist zur Bearbeitung der Abschlussarbeit beträgt bis zu 10 Kalender-
wochen für die Bachelorarbeit und bis zu 5 Monaten für die Masterarbeit. 
Die Abgabefrist kann in Ausnahmefällen auf schriftlichen Antrag hin einmalig 
um bis zu vier Wochen verlängert werden. Die/der Erstprüfer/in muss zuvor 
diesen Antrag befürworten. Ein Antrag ist ebenfalls auf unserer 
Fachbereichsseite unter dem Reiter Formulare hinterlegt.  

 
  



• Erklärung 
 
Die abzugebende Erklärung lautet:  

 
„Ich versichere, die von mir vorgelegte Arbeit selbstständig verfasst zu ha-
ben. Alle Stellen, die wörtlich oder sinngemäß aus veröffentlichten oder 
nicht veröffentlichten Arbeiten anderer entnommen sind, habe ich als ent-
nommen kenntlich gemacht. Sämtliche Quellen und Hilfsmittel, die ich für 
die Arbeit benutzt habe, sind angegeben.  
Die Arbeit hat in gleicher oder ähnlicher Form noch keiner anderen Prü-
fungsbehörde vorgelegen und ist noch nicht veröffentlicht worden. 
Alle zu deren Beurteilung verwendeten, auch elektronischen Kopien dieser 
Arbeit haben genau den gleichen Inhalt wie dieses gedruckte Exemplar. Ich 
bin mir bewusst, dass eine unwahre Erklärung rechtliche Folgen haben 
wird.“ 
 

Die Erklärung muss – unter Angabe des Ortes und des Datums – in allen drei 
Exemplaren unterschrieben werden.  
 
 

• Sperrvermerk 
 
Falls die Arbeit vertrauliche Informationen Dritter, zum Beispiel unternehmens-
interne Daten enthält, kann die Arbeit mit einem Sperrvermerk versehen wer-
den:  
 

„Diese Arbeit enthält vertrauliche Daten der Firma XY. Eine Veröffentlichung 
oder Vervielfältigung, auch auszugsweise, ist nur mit ausdrücklicher 
Genehmigung der Firma XY zulässig. Diese Arbeit darf nur den Prüferin-
nen/Prüfern und dem Prüfungsausschuss zugänglich gemacht werden.“  

 
 

• Titelblatt 
 
Das Titelblatt enthält die folgenden Informationen:  
 
 Titel, evtl. Untertitel der Arbeit  
 Name und Matrikelnummer (FH) der Autorin oder des Autors  
 Bachelor/-Masterarbeit am Fachbereich Elektrotechnik und Informatik 

der Fachhochschule Münster im Studiengang YZ  
 Datum der Einreichung und Name der beiden betreuenden 

Lehrpersonen (s. Mustertitelblatt) 
 
 
 
gez. Prof. Dr.-Ing. Robert Nitzsche 

-Prüfungsausschussvorsitzender- 



M U S T E R 

 

Fachhochschule Münster 

Fachbereich Elektrotechnik und Informatik 

 

 

 

Bachelor-/Masterarbeit 

 

zur Erlangung 

des akademischen Grades 

Bachelor of Science (B.Sc.) / Master of Science (M.Sc.) 

im Studiengang Elektrotechnik / Informatik 

 

 

„Titel der Abschlussarbeit“ 

 

 

 

 

Erstprüferin            Prof. Dr. Gudrun Muster  

Zweitprüfer             Prof. Dr. Elmar Muster  

 

vorgelegt am          14. Dezember 2015  

von  Name des Studierenden   

Matrikel-Nr.            xxx xxx  
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